
ご利用案内



はじめにはじめに
この度は当スペースをご利用いただき誠にありがとうございます。この度は当スペースをご利用いただき誠にありがとうございます。

◯上記のお願いをお守りいただけなかった場合、追加費用の請求や法的措置を行うことがございます◯

当スペースは多くの方が利用するレンタルスペースです。

全面禁煙
※加熱式タバコも含みます。

お静かに
お願いします。

室内備品は所定の
位置にお戻し下さい。

セルフクリーニングを
お願いします。

ゴミはスペースの
ルールに従って
処理して下さい。
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5つのお願い5つのお願い

当スペースは無人運営となっております。お客様のご協力をいただき
お客様が使用した箇所のみ、ご自身でのセルフクリーニング(清掃)をお願いしております。

当スペースは無人運営となっております。お客様のご協力をいただき
お客様が使用した箇所のみ、ご自身でのセルフクリーニング(清掃)をお願いしております。

当スペースをご利用する皆さま、近隣住民の皆さまに快適に過ごしていただくために・・・



3⚠上記をお守りいただけない場合、ペナルティの対象となります。予めご了承ください⚠

安全第一で
ご利用

近隣の方に
ご配慮

次の利用者様に
ご配慮

１ ２ ３

火事や怪我に
ご注意ください。

近隣の皆様に
迷惑にならないように
ご利用ください。

次の方が気持ちよく
使える状態にして

チェックアウトしてください。

楽しく過ごすコツ

！

必ずみんなで回し読みしてください！
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スペレンの使い方

RESERVATION CHECKIN ENJOY

CLEANCHECKOUT
NEXT GUEST

完全無人運営につき、お客様のご利用毎に業者による清掃はしておりません。
次の利用者様の為にルールを守りご利用ください。

Reservation!

Checkout!

予約します。
入室し、利用案内を
お読みください。

近隣住民へご配慮の上
お楽しみください。

セルフクリーニング
をお願いします。

鍵を元の場所に
戻し退室報告をする。

次のお客様が
そのまま利用します。

ご予約したアプリやサイトの
メッセージを見る。



5⚠消耗品がなくなった場合、お手数ですが補充をお願い致します⚠

キッチン清掃の手順
使用したお皿・グラス・カップを洗い、
水気をよく拭き取り、所定の場所に戻す。

STEP

01
コンロの汚れをきれいに拭き取る。
※激しい汚れはシンク用スポンジや
　激落ちスポンジを使用する。

STEP

02
シンク内をシンク用スポンジで
きれいに洗い流す。

STEP

03
シンク排水口ネットを
新しいものに取り替える。

STEP

04
冷蔵庫・冷凍庫の中に
ものが入ってないか確認し、空の状態にする。

STEP

05

STEP

07 ニオイが気になる場合は、
消臭のため換気扇をつけたままの状態にする。

STEP

06 すべてのゴミをまとめる。
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⚠消耗品がなくなった場合、お手数ですが補充をお願い致します⚠

ダイニング清掃の手順ダイニング清掃の手順
テーブルの上を片付け、水拭きする。
※ベタつきが取れない場合は、
激落ちくんやマイペットを使用して拭く。

STEP

01
使用した備品(ケーブル・ゲームなど)
を所定の場所に戻す。
※紛失・破損した場合は写真を撮り、必ず連絡する。

STEP

02
掃除機をかける。

STEP

03
床に汚れがある場合は
をクイックルワイパーで拭く。

STEP

04
すべてのゴミをまとめる。

STEP

05
カーテンや椅子ににおいが残らないよう、
ファブリーズ等で香りのケアをする。

STEP

06



7⚠消耗品がなくなった場合、お手数ですが補充をお願い致します⚠

リビング清掃の手順リビング清掃の手順
テーブルの上を片付け、ふきんで水拭きする。
※油汚れなどベタつきがある時は、マイペットを使用する。

STEP

01
使用した備品
(ケーブル・ゲームなど)を元の場所に戻す。
※紛失・破損した場合は写真を撮り、必ず連絡する。

STEP

02
掃除機をかける。

STEP

03
床に汚れがある場合は
クイックルワイパーウェットで拭く。

STEP

04
ソファ・カーペット・クッションなどを
コロコロでキレイにする。

STEP

05
すべてのゴミをまとめる。

STEP

06
ファブリーズ等で香りのケアをする。
空気清浄機はつけたままにする。

STEP

07
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⚠当施設内の清掃道具は持ち出し禁止です⚠

トイレ・洗面所清掃の手順トイレ・洗面所清掃の手順

トイレの便器・床まわりを拭く。

STEP

01
トイレットペーパーが
切れている場合、在庫から補充する。

STEP

02
洗面台シンク内にゴミが落ちて
いないか確認、まわりの水気を拭く。
※必要に応じて掃除機をかける。

STEP

03
すべてのゴミをまとめる。

STEP

04
ファブリーズ等で香りのケアをする。

STEP

05
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Thank youセルフクリーニングにご協力ありがとうございます。

最終チェック最終チェック
補充：洗剤、ファブリーズ、ティッシュ、トイレットペーパー、
　　　キッチンペーパーを使い切ったら在庫分から補充してください。

冷蔵庫の中：持ち込んだ食材はすべて処分する。特に氷は未開封でも
　　　　　　シンクへ流し廃棄してください。
　　　　　　★必ず冷蔵庫・冷凍庫を空にしてご退室をお願いします。

電源：エアコン・テレビの電源を切ってください。
　　　★コンセントは絶対に抜かないようにお願いします。

電気：室内の照明は全て消灯してください。

ゴミ：全てのゴミを分別し、各スペースのルールに従って
　　　処理をしてください。
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ゴミ捨て案内
キッチン、ダイニング、リビング、洗面所、お風呂などの

全ての場所で出たごみを分別して
スペースのルールに従って処理してください。

ゴミ

所定の場所に捨てる 自宅に持ち帰る
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チェックアウトの手順

◯破損・備品の欠品・その他異常等ございましたら、メッセージからお知らせください。
◯お急ぎの場合はお電話ください。

ゴミの置き忘れ・備品の移動・私物の置き忘れがないか
再度確認の上、下記の流れに沿ってチェックアウトを報告してください。

廊下・エントランスも声が響きますので、すみやかにご退却ください。

チェックアウトについて

お部屋・キッチン・使用した箇所の
セルフクリーニング後の写真を撮影する。 ご利用案内の冊子をダイニングテーブル上へ戻す。

窓の鍵と玄関扉を施錠し、鍵を指定場所に戻す。
※キーボックスの暗証番号は「0000」に戻す。
また、鍵の戻し忘れや締め忘れが無いよう注意する。

スペースマーケットのメッセージにSTEP1で撮った
写真と一緒にチェックアウト報告をする。
（例）『【退室報告】●●マンション△△△号室を利用した山田花子です。
セルフクリーニング完了。部屋・備品に異常は特になし。チェックアウトします。』

STEP

01
STEP

02
STEP

03
STEP

04




